Schritt-fur-Schritt-Anleitung fur die
Online-Bewerbung zum Masterstudium (Design)
Bewerbungszeitraum: 1. Marz - 30. April fiir das WS 2019/ 20

Schritt 1- Benutzerzugang anlegen:
Offnen Sie die Campusscore Webseite: https://cms.kh-berlin.de/login/#/
und legen Sie sich zuerst einen Benutzerzugang Uber den ,registrieren” Button an.

>> Falls Sie bereits einen User Account haben, loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten ein
und folgen Sie der Anleitung ab Schritt 6.

(Es kann jederzeit zwischen den Sprachen deutsch und englisch gewechselt werden.)

Wilkommen an der Kunsthochschule WeiBensee!

Um zu éffentlich Wenn Sie bereits Zugangsdaten erhalten haben, melden Sie ‘Wenn Sie noch keinen
zugénglichen sich bitte mit diesen an. Benutzerzugang haben
Informationen zu und sich bewerben
gelangen, kinnen Sie sich méchten, registrieren Sie
als Gast anmelden. sich bitte hier.

s 2

Schritt 2 - Zugangsdaten erstellen, Stammdaten bearbeiten:
Fur die Registrierung fullen Sie bitte alle Pflichtfelder aus (durch orangefarbene Symbole mar-
kiert ).

registrieren

M Zugangsdaten
M E-Mail / Benutzername

berlin@duett-design.de

Bitte tragen Sie eine glitige E-Mail-Adresse ein.

v
Das Password des Benuizerzugangs. Unterliegt den beim Eingabefeld angezeigten Passwortrichtlinien fir

sichere Passwarter.

Zum Schutz Inres Benutzerzugangs wablen Sie bitte sin Passwort mit mind. acht Zeichen. Es muss mind.
eine Ziffer und einen GroBbuchstaben enthalten und darf nur aus lateinischen Schrifizeichen bestenen.

W Postleitzahl

W stadt

]
Ioh stimme 2u, dass die Hochschulverwaltung meine Daten einsehen und bearbeiten darf.
Ich stimme zu, dass meine Daten in Datenverarbeitungssystemen gespeichert und
elekironisch verarbeitet werden dirfen.

/




Schritt 3 - Registrierung abschlie3en:
Sobald Sie auf , ok” geklickt haben, bekommmen Sie eine Mail mit Ihrem Aktivierungslink, um
den Registrierungsvorgang abzuschlie3en.

Erfolg

Ihr Benutzerzugang wurde erfolgreich erstellt. Ihnen wird per E-Mail ein Aktivierungslink zur
Bestatigung Ihrer E-Mail-Adresse zugestellt.

Hinweis: Bitte verwenden Sie unbedingt und ausschlieBlich den Aktivierungslink aus der E-
Mail, um den Registrierungsvorgang abzuschlieBen und |hren Benutzerzugang zu aktivieren. Ohne

korrekte Aktivierung ist eine Anmeldung an der Anwendung nicht maglich.

Schritt 4 - Benutzer_innenzugang aktivieren:

Bestatigen Sie den Zugangslink in der von uns zugesendeten E-Mail. Falls Sie keine E-Mail in
Ihrem Posteingang finden, schauen Sie bitte in Ihrem Spamordner nach!

Sehr geehrte_r Maxi Musterfrau,
herzlich willkommen, Sie haben sich im Campusmanagementsystem der weilensee kunsthochschule berlin registriert.

Bitte verwenden Sie den folgenden Link, um die Registrierung zu bestitigen und lhren Benutzer_innenzugang zu aktivieren: f5592
a064-992835ecflda

Falls Sie kh&ezer_innenzugang in unserem Campus-Management-System erstellt haben, ignorieren Sie bitte diese E-Mail.

Fur Fragen stehen wir gern zur Verfiigung. Bitte wende Sie sich an:
Friederike Schwemin: stud2@kh-berlin.de

oder

Leoni Adams: international@kh-berlin.de

Mit freundlichen GriiRen

Ihr Referat Studienangelegenheiten

Schritt 5 - Anmelden:
Bitte melden Sie sich jetzt mit Inren Zugangdaten an!

Willkommen an der Kunsthochschule WeilRensee!

Um zu dffentlich Wenn Sie bereits Zugangsdaten erhalten haben, melden Wenn Sie noch keinen
zuganglichen Sie sich bitte mit diesen an. Benutzerzugang haben
Informationen zu und sich bewerben
gelangen, kinnen Sie sich miichten, registrieren Sie
als Gast anmelden. sich bitte hier.
= E-Mail/ Alias & ®
Passwort &,

Meues Passwort setzen
Impressum



Schritt 6 - Ihr Account:
Nun befinden Sie sich in Ihrem Account und kédnnen unter ,,Bewerbungen” (linke Spalte) mit

der Online-Bewerbung starten.

Maxi Musterfrau

Bewerber_in
Startseite
Bewerbungen / |f
Personliche Daten &

Schritt 7 - Bewerbung erstellen:

EINSTIEGSPUNKTE

BEDIENHILFE

' ) ™
as mdchten Sie tun? Q/' Die folgenden Symbole befinden sich in allen Formularen,
Tabellen etc. immer in der rechten, oberen Ecke und
reprasentieren die wichtigsten Funktionen, die Sie in unseren
EINSTIEGSPUNKTE Online-Diensten verwenden kannen. Bewegen Sie Ihren
iger Ober eines der Symbole, um weitere Details zu
g o Q\ erfahren.
| Was méchten Sie tun? )
h. ,/
>
EINSTIEGSPUNKTE + ’
ERSTELLEN BEARBEITEN
'/Was mochten Sie tun? Q\I
: ' g v @
AUFGABEN 0 AUSSTEHEND SPEICHERN ABBRECHEN

& Persénliche Konfiguration erstellen

Erstellen Sie Ihre Bewerbung mit dem + Zeichen (oben rechts neben dem Suchfeld).

Alle auf einen

suchen

In der unten angezeigten Tabelle sehen Sie Ifre Bewerbungen mit dem jeweiligen Status, sofem Sie schon eine Bewerbung erstellt haben.

Eine neue Bewerbung kénnen Sie jederzeit mit dem 4 Zeichen in der oberen rechten Ecke der Tabelle erstellen.

Aligemeine Hilfe zum Bedienen des Bewerbungsportals erhalien Sie ganz oben rechis in der Anwendung, indem Sie auf das ? Symbel Kiicken,

Viel Erfolg bei Ihrer Bewerbung.

=

Schritt 8 - Fachgebiet auswahlen:

Wahlen Sie zuerst Ihr gewlnschtes Fachgebiet sowie den Abschluss (MA) aus und klicken Sie
dann auf fortsetzen!

Neuen Antrag erstellen

Studienfach

Freie Kunst / Bildhauerei

Freie Kunst / Malerei

Textil- und Flachen-Design

M Abschluss

Maode-Design

Freie Kunst / Buhnen- und Kostimbild

Produkt-Design Raumstrategien

Visuelle Kommunikation

Austausch-Studium

N Bewerbungsordnungsfassung

MA Visuelle Kommunikation

= fortsetzen @ abbrechen

Master of Arts (MA)




Schritt 9 - Uberprifen:
Uberprufen Sie, ob Sie sich fur das richtige Fachgebiet bewerben und klicken Sie auf ,fortsetzen®”.

MNeuen Antrag erstellen iv

M Bewerbungsordnungsfassung
Master of Arts (MA) in Visuelle Kommunikation

M Bewerbungszeitraum
01.03.2019, 00:00:00 - 30.04.2019, 23:59:00

M Bewerberakte
Maxi Musterfrau

— fortsetzen l @ abbrechen

Schritt 10 - Ubersicht der Bewerbungsformulare:
Nun befinden Sie sich in der Ubersicht. Hier kbnnen Sie Uberprufen, welche Formulare voll-
standig sind oder noch Uberarbeitet werden mussen.

I Ubersicht Ubersicht 1. Alle bei einer Datenbearbeitung getatigten

Eingaben werden Ober das »-Symbol in der

- o r . . g rechten oberen Ecke des Formulars dauerhaft
Bitte erganzen Sie nun durch Aufrufen der einzelnen Reiter lhre personlichen Daten und gespelchert. Noch nicht eingereichte Antrage

Ihren Lebenslauf. Beachten Sie dabei vor allem die markierten Plichtfelder und kGnnen Sie jederzeit weiter bearoeiten,
bestdtigen Sie Ihre Eingaben anschliefend mit dem Hakchen.

Maxi Musterfrau
Bewerber_in

eite # ¢ Bendtigen Sie Hilfe?
+ Persanliche Daten
rbungen rJ )
+ Adressen mit besonderer Bedeutung
€ Nicht eil ichte Bewerbung zur...
.  Adressen (e mens e )
inliche Daten a

A Schulische Ausbildung  Fehlende Informationen anzeigen

v Akademische Ausbildungen

+ Akademische Ausbildung UDK

+ Akademische Ausbildung HU Berlin Bewerbungsnummer
HW900517

A Angaben zur Bewerbung Fehlende Informationen anzeigen
Abschluss

A Eidesstattliche Erkldrungen Fehlende Informationen anzeigen Bachelor of Arts (B4)

Antrage: Visuelle Kommunikation: Master of Arts (MA) E 2

Mach der Vervollstandigung Ihrer Angaben erscheint auf der rechten Seite ein griner

Knopf, durch den die Bearbeitung dieses Prozessschritts abgeschlossen werden kann. Semester (Bewerbungszeitraum)
Sommersemester 2018 (01.10.2017, 00:00:00 -

31.12.2017, 23:50:00)

Schritt 11- Angaben der personlichen Daten:

Beginnen Sie mit dem 1. Tab/Formular ,Personliche Daten”. Die Angaben, die bei der Regis-
trierung eingegeben wurden, sind bereits schon eingepflegt. Indem Sie den # Stift (oben
rechts) anklicken, konnen Sie die einzelnen Formulare und lhre Angaben vervollstandigen,
bearbeiten bzw. dndern. Sie mussen alle W Pflichtfelder ausfullen, um fortfahren zu kénnen.

Persoénliche Daten #S i Alle bei giner D
I Perstnliche Daten - Eingaben werde
rechten oberen [

Foto

gespeichert. Nat
konnen Sie j&

M Vorname ¥ B
Maxi

M Nachname

Musterfrau € Nicht eing

M Telefonnummern

Typ
t. Privat

W Nummer
t. 03047705342

Visuelle Kommunikation: Master of Arts (MA) @ £



Schritt 12 - Angaben der persdnlichen Daten sichern:
Wenn |hre Angaben vollstandig sind, speichern Sie das Formular durch das + Hakchen (oben
rechts) und gehen Sie zum nachsten Tab/Formular ,Adressen”.

Persdnliche Daten P v D i
Persanliche Daten
Foto /
o

M Vorname

Maxi

M Nachnarme

Musterfrau

M Telefonnummern

Schritt 13 - Adressen
Klicken Sie auf das Pluszeichen, falls Sie eine Adresse hinzufigen mochten. Ansonsten fahren
einfach mit ,Akademische Ausbildungen” fort.

Adressen mit besonderer Bedeutung #F i Alle bei einer Datenbearbeitung getal
Eingaben werden Gber das «-5ymbal
M Heimatadresse rechten aberen Ecke des Formulars dal

X X espeichert. Moch nicht eingereichte A
I Gl Buhringstr. 20, 13088 Berlin, Deutschland (DEU) A etiaraett .

@ Bendtigen Sie Hilfe?

Adressen + i € Nicht eingereichte Bewerbung
<
Blhringstr. 20
13088 Berlin

rége: Raumstrategien: Master of Arts (MA) B 2

Deutschland



Schritt 14 - Angaben zur schulischen Ausbildung:

Klicken Sie zunachst auf den Stift #, um in das Formular zu gelangen. Nachdem alle Anga-
ben vollstandig ausgefullt sind, sichern . Sie Ihre Angaben und wechseln Sie zum Formular

~Akademische Ausbildung".

Ubersicht

Schulische Ausbildung v @i lle bei einer Datenbe
Persinliche Daten 4 Eingaben werden {iber
S ) nten oberen Ecke de:
M Sekundarschulabschluss liegt vor FECTIEEN RDEFEN Boke de
Adressen gespeichert. Moch nicht
Vv ja *® nein kinnen Sie jederzeit
I Schulische Ausbildung g
Bendtige
. . ) M Schulabschluss &
Akademische Ausbildungen
Allgemeine Hochschulreife oder dguivalenter Abschluss 0 Q
Angaben zur Bewerbung
Eidesstattliche Erkl&rungen M Land in dem der Sekundarschulabschluss erworben wurde 4 Nicht eingereicht
Deutschland o Q
M Bundesland in dem der Sekundarschulabschluss erworben wurde
Berlin o Q

Schritt 15 - Angaben zu akademischen Ausbildungen

Klicken Sie auf das # Zeichen, um akademische Ausbildungen hinzuzuftigen. Falls Sie an
mehreren Universitaten studiert haben, flgen Sie einfach durch das Plus-Zeichen weitere

Ausbildungen hinzu.

Therscht Akademische Ausbildungen suchen

Alle bei eil
Eingaben v

Personliche Daten

rechten obe
Adressen Mame der Hoch... | Studienfach Abschlussstatus gespeicher

I Akademische Ausbildungen
Kunst-fberufspraktische Erfahrungen

Weitere Angaben

kinnen !

Nachdem Sie die einzelnen Felder zu lhrer akademischen Ausbildung ausgefullt haben,

klicken Sie bitte auf fortsetzen, um die Daten zu speichern!

M Bundesland

M Stadt

Berlin

M Studienfach
Grafik Design

M Anzahl der absolvierten Fachsemester

8

M Abschlussstatus

= Abschluss vorhanden ® Kein Abschluss #% Liegt noch nicht vor

M Abschlusstyp

Anderer Abschluss Bachelor  Diplom Master

— fortsetzen @ abbrechen

Hinweis:

Um Ihre Angaben zur
akademischen Aus-
bildung zu andern,
klicken zunachst auf
die entsprechende
Universitat und an-
schlieBend auf den
Stift,um das Formular
Zu erganzen.



Schritt 16 - Angaben zur Bewerbung / Hochladen von Dateien:
Mit dem Online-Formular mussen folgende Bewerbungsunterlagen (bitte nur als PDF-Dateien)
hochgeladen werden. Klicken Sie zunachst auf den Stift #, um mit dem hochladen zu starten.

1 Digitales Portfolio als PDF-Datei (max. 20MB). Weblinks werden nicht akzeptiert! Fur externe
Bewerber_innen ist insbesondere die Darstellung der Bachelor bzw. der Abschluss-Arbeit wichtig.

2 Nachweise bisheriger Studienleistungen oder -abschlisse (transcript of records).

3 Nachweis des erfolgreich abgeschlossenen Bachelor-Studiums, des Diplom-Studiums oder
eine aktuelle Studiendokumentation, falls Sie sich noch im Bachelorverfahren befinden. Inter-
nationale Zeugnisse sind in deutscher oder englischer Ubersetzung Kopie einzureichen.

4 Ein begrundeter und ausfuhrlich beschriebener Themenvorschlag
(vertiefungsspezifische Projektidee) fur das Master-Projekt auf 1-2 Seiten.

5 Lebenslauf - Angaben zum bisherigen Studienverlauf, Praktika, Studienreisen, Ausstellungen,
Arbeitserfahrungen im studienrelevanten Bereich etc.

6 APS-Nachweis - Nur von chinesischen, mongolischen und vietnamesischen Bewerber_innen,
die in der Heimat ein Hochschulstudium begonnen oder abgeschlossen haben.

7 Sprachnachweis - Internationale Bewerber_innen mussen zum Zeitpunkt der Bewerbung min-
destens einen Sprachnachweis entsprechend der abgeschlossenen Qualifikationsstufe B1/B2
nachweisen. Bitte laden Sie Ihren aktuellsten Sprachnachweis oder eine Kursbestatigung lhres
derzeitigen Sprachkurses als pdf-Datei hoch.

o : 1 @
Angaben zur Bewerbung v @i~ Alle bei einer Datenbearbeitung getatigten
A Eingaben werden (ber das w-Symbol in der
rechten oberen Ecke des Formulars dauerhaft
M Tabellarischer Lebenslauf gespeichert. Noch nicht eingereichte Antrige
konnen Sie jederzeit weiter bearbeiten.
PDF  CV.pdf 1.08 MB g
¥ Bendtigen Sie Hilfe?

Bitte als pdf-Datei hochladen.

€ Nicht eingereichte Bewerbung zur...
M Themenvorschlag

I Angaben zur Bewerbung

FPDF  Proposal.pdf 108ME X O
W APS

L

Falls Studium in VR China, Mongolei oder Vietnam. Bitte als pdf-Datei hochladen.
M Deutschkenntnisse

Muttersprache] 0 Q

Sprachnachweis {nur bei internationalen Bewerbungen)
+

Speichern Sie + nachdem Sie Ihre Dokumente hochgeladen haben und fahren mit den
.Eidesstattliche Erklarungen” fort.



Schritt 17 - Eidesstattliche Erklarungen:
Bitte akzeptieren Sie die angegebenen Eidesstattlichen Erklarungen und sichern « Sie diese.

Eidesstattliche Erklarungen v @i Mllet
A Eingal
M Eidesstattliche Erklarungen n/ re::t:
Ich versichere an Eides statt, dass die Angaben zu den Studienzeiten/(nd ¢ kgn
/ Studienabschlissen der Wahrheit entsprechen.
Ich bestatige, dass ich die Zugangs- und Zulassungserdnung gelesen und verstanden

habe: http://www.kh-berlin.de/studium/studienorganisation/zulassungsordnung.html. Mir
ist bewusst, dass eine unvollstindige Bewerbung vom Zulassungsverfahren

ausgeschlossen ist.”
I Eidesstattliche Erklarungen

Diese eidesstattlichen Erklarungen stellen aus verfahrensrechtlichen Griinden eine Vioraussetzung for

Schritt 18 - Angaben Uberprifen und Bewerbung einreichen:

Bitte Uberprufen Sie alle Angaben auf Richtigkeit und Vollstandigkeit. Wenn alle Formulare
vollstandig ausgefullt sind, erscheint ein graner Button ,Bewerbung einreichen”.

Bitte beachten Sie, dass Sie keine Angaben mehr andern kénnen, sobald Sie das Bewerbungs-
formular abgesendet haben.

I Ubersicht ¥ Benitigen Sie Hilfe?

Ubersicht 0 i

Bitte erganzen Sie nun durch Aufrufen der einzelnen Reiter lhre persénlichen Daten und
Ihren Lebenslauf. Beachten Sie dabei vor allem die markierten Pflichtfelder und » Bewerbung einreichen
bestatigen Sie Ihre Eingaben anschlieRend mit dem Hakchen. /
€ Nicht eingereichte Bewerbung zur...
+ Personliche Daten

« Adressen mit besonderer Bedeutung

v Adressen Antragsiibersicht R

+ Schulische Ausbildung Status

+ Akademische Ausbildungen In Bearbeitung

+ Akademische Ausbildung UDK Vorname

+ Akademische Ausbildung HU Berlin

isuelle Kommunikation: Master of Arts (MA) B 2

Schritt 19 - Bewerbungsprozess abschlie3en:
Bestatigen Sie mit ,ja"“, um lhre Bewerbung einzureichen.

WICHTIGER HINWEIS:

Mit ,nein” sind alle Angaben weiterhin gesichert. Sie kbnnen auch zum spateren Zeitpunkt
Ihre Bewerbung absenden. Solange Sie die Bewerbung nicht vollstandig abschlieBen, kdnnen
Sie jederzeit Angaben andern, hinzufigen oder Dokumente hochladen bzw. austauschen.
Falls Sie ausgeloggt sind, einfach erneut auf der Webseite anmelden und nach Wunsch an-
dern (ab Schritt 5).

Antragsprozess fortsetzen

Méochten Sie die Bearbeitung des Antrags im aktuellen Zustand wirklich abschlieBen und die
Aktion "Bewerbung einreichen" durchfihren? Dieser Schritt kann ggf. nicht rickgangig gemacht

werden.
[ ran

Bitte beachten Sie unbedingt die Deadline,
da das Bewerbungsportal mit Ablauf des 30. April 2019 schliel3t.

Falls Sie noch unentschlossen sind und sich fur ein weiteres Fachgebiet bewerben mochten,
starten Sie einfach erneut ab Schritt 7. Bedenken Sie hier, dass sich evtl. die Zulassungsge-
sprache Uberschneiden kénnen.



>>

Vielen Dank fur lhre Bewerbung.

Wichtige Hinweise und weiterer Ablauf:
Bitte senden Sie keine Unterlagen per Post zu, erst nach bestandener Zugangsprufung wer-
den lhre Dokumente im Original eingefordert.

Nach Prufung der hochgeladenen Unterlagen erhalten diejenigen Bewerber_innen eine Einla-
dung zur Zugangsprufung/Interview (ca. 4-5 Wochen nach Bewerbungsschluss), deren ein-
gereichten Unterlagen / Portfolio die kiinstlerische Eignung fur das angestrebte Studienfach
erkennen lasst.

Die Zulassungsgesprache finden im Rahmen der kunstlerischen Zulassungsprufung im Zeit-
raum von Ende Juni bis Mitte Juli statt. Skypeinterviews sind fur internationale Bewerber_in-
nen ebenfalls mdglich.

Uber die Zulassung entscheidet die Zulassungskommission des Fachgebietes aufgrund der
kunstlerischen Eignung (Portfolio), des Master Proposals, des Prasentationsgespraches sowie
der bisherigen Studien- und Prufungsleistungen.

Die Studienberatung steht bei der Beratung Uber allgemeine Fragen des Bewerbungs- und
Aufnahmeverfahren sowie Fragen zur Online-Registrierung zur Verfugung.

Kontakt:
Allgemeine Studienberatung
Susan Lipp

weillensee kunsthochschule berlin
BUhringstr. 20 - 13086 Berlin

Offene Sprechstunde: Raum A 1.09 Di 11-13 Uhr, Do 14-17 Uhr und nach Vereinbarung
telefonisch: Di 14-16 Uhr, Mi 10-12 Uhr - Tel: (030) 47705 - 342
schriftlich via E-Mail: studienberatung@kh-berlin.de






