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Incom - Kurs- und Kommunikationsplattform

Incom stellt der Kunsthochschule eine digitale Infrastruktur fiir den internen Austausch der
einzelnen Fachgebiete und Studierenden zur Verfiigung. Auf der Plattform werden Vorlesun-
gen, Lehrveranstaltungen und andere wichtige Veranstaltungen veréffentlicht.

Um an den verschiedenen Kursen und Lehrveranstaltungen teilnehmen zu kénnen bzw.
sich anzumelden, ist es fiir jede/n Studierende/n erforderlich, einen Nutzungszugang auf
Incom anzulegen. Zusatzlich steht jeweils ein internes schwarzes Brett zur Verfligung.
Link: https://kh-berlin.incom.org/
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Helpdesk - Online-Hilfsplattform

Die Online-Hilfsplattform Helpdesk dient als zentrale Anlaufstelle fiir Studierende und
Lehrende und bietet Unterstiitzung bei digitalen sowie organisatorischen Hochschulfragen.
Diese Plattform bietet Informationen zu einer Vielzahl von Themen, darunter das Semesterti-
cket, die Noteneinsicht in Campuscore, die Ausleihe von technischen Gerdten und weitere
Bereiche des studentischen Lebens an der Hochschule. Des Weiteren werden niitzliche Kontak-
te zu Beratungsstellen sowie Hinweise zum Thema Barrierearmut bereitgestellt.

ink: https://helpdesk.kh-berlin.de/de-de
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Referat Studienangelegenheiten - Sprechzeiten und Zustdndigkeiten

Leitung Referat Studienangelegenheiten und International Office: Leoni Adams
Raum A1.13, Tel: 030 47705 -232, E-Mail: international@kh-berlin.de
Sprechzeiten: Do 13.00 - 15.00 Uhr und nach Vereinbarung

Zustandigkeiten: Internationale Angelegenheiten (Erasmus, Incomings, Outgoings,
Partnerhochschulen, Sprachnachweis, Visa-Angelegenheiten/ Studienprognosen etc.),
Studienabschlussprobleme, akute Studienschwierigkeiten, Campusmanagement

Sekretariat Studienangelegenheiten/ Priifungsamt: Graziella Sulis
Raum A 1.04, Tel. 030 47705 -212/312, E-Mail: ref-stud@kh-berlin.de
Sprechzeiten: Mo 9.00 - 12.00 Uhr, Di und Do 13.00 - 16.00 Uhr

Zustandigkeiten: Priifungsangelegenheiten, Ausdruck Notenliste/ Studiendokumentation/
Transcript of Records, Abschlussverfahren (Anmeldung BA, MA, Theoretische Hausarbeit und
Diplom), Meisterschiiler_in-Verfahren

Referat Studienangelegenheiten/ Immatrikulationsamt: Nadine Zeculis und Jamie Spalt
Raum A 1.04, Tel. 030 47705 -212/312, E-Mail: ref-stud@kh-berlin.de
Sprechzeiten: Mo 9.00 - 12.00 Uhr, Di und Do 13.00 - 16.00 Uhr

Zustandigkeiten: Riickmeldung, Studierendenausweis (Deutschlandsemesterticket),
Zulassungsverfahren, Immatrikulation, Exmatrikulation, Teilzeitstudium, Krankenkasse,
Gast- und Nebenhorer_inschaft, Urlaubssemester

Priifungsamt/ Ausdruck Notenliste: Stud. Mitarbeiter_innen
Raum A1.05, Tel. 030 47705 -269, E-Mail: pruefungsamt@kh-berlin.de
Sprechzeiten: Di + Do 13.00 - 16.00 Uhr (aktuelle Sprechzeiten an der Tiir)

Zustandigkeiten: Ausdruck Notenliste/ Studiendokumentation/ Transcript of Records,
Beratung zu fehlenden Leistungen, Eingabe der Noten, alle Priifungsformulare

Allgemeine Studienberatung/ Beauftragte fiir Menschen mit Behinderung oder chronischer
Erkrankung sowie zustdndige Person fiir Mutterschutz: Susan Lipp
Raum A 1.03, E-Mail: studienberatung@kh-berlin.de

Telefonische Sprechzeiten: 030 47705 -342, Mo, Mi Do 9.00 - 15.00 + Di 10 :00- 17.00 Uhr
Personliche Sprechzeiten: Di 14.00 - 17.00 Uhr, Do 10.00 - 12.00 Uhr + nach Vereinbarung

Zustandigkeiten: Studienorientierung und Studienorgansisation, Studieren mit Kind, Mutter-
schutz, Nachteilsausgleiche, Studieren mit Behinderung oder chronischer Erkrankung, Ver-
trauliche Beratungsangebote, Studierende mit besonderen Bediirfnissen (z.Bsp. Careleaver)

Studienreform, Stipendien und Alumnibeauftragte: Brigitte Dierker
Raum A1.11,Tel: 030 477 05 -246, E-Mail: stud1@kh-berlin.de
Termin nur nach Vereinbarung!

Zustandigkeiten: Stipendienberatung, Deutschlandstipendium, Stipendienberatung,
Auslandspraktika, Alumnibetreuung, Vertretung Mutterschutz



