Schritt-fur-Schritt-Anleitung fur die
Online-Bewerbung zum Masterstudium (Raumstrategien)
Bewerbungszeitraum: 1. Marz - 30. April fir das folgende WiSe

Schritt 1- Benutzerzugang anlegen:
Offnen Sie die Campusscore Webseite: https://cms.kh-berlin.de/login/#/
und legen Sie sich zuerst einen Benutzerzugang Uber den ,registrieren” Button an.

>> Falls Sie bereits einen User Account haben, loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten ein
und folgen Sie der Anleitung ab Schritt 6.

(Es kann jederzeit zwischen den Sprachen deutsch und englisch gewechselt werden.)

Willkornmen an der Kunsthochschule WeiBensee!

Um zu éffentlich
zugénglichen
Informationen zu
gelangen, kénnen Sie sich

Wenn Sie bereits Zugangsdaten erhalten haben, melden Sie
sich bitte mit diesen an.

Wenn Sie noch keinen
Benutzerzugang haben
und sich bewerben
machten, registrieren Sie

als Gast anmelden. sich bitte hier.
& ‘ =
a,
e o

Schritt 2 - Zugangsdaten erstellen, Stammdaten bearbeiten:
Fur die Registrierung fullen Sie bitte alle Pflichtfelder aus (durch orangefarbene Symbole mar-
kiert W).

registrieren

M Zugangsdaten
M E-Mail / Benutzername

berlin@duett-design.de

Bitte tragen Sie eine glitige E-Mail-Adresse ein.

v
Das Password des Benuizerzugangs. Unterliegt den beim Eingabefeld angezeigten Passwortrichtiinien i

sichere Passwarter.

Zum Schutz Inres Benutzerzugangs wablen Sie bitte sin Passwort mit mind. acht Zsichen. ES muss mind.
eine Ziffer und einen GroBbuchstaben enthalten und darf nur aus lateinischen Schrifizeichen bestenen.

W Postleitzahl

W stadt

]
Ioh stimme 2u, dass die Hochschulverwaltung meine Daten einsehen und bearbeiten darf.
Ich stimme zu, dass meine Daten in Datenverarbeitungssystemen gespeichert und
elekironisch verarbeitet werden diirfen.

/




Schritt 3 - Registrierung abschliel3en - Aktivierungscode:
Sobald Sie auf den grinen Button geklickt haben, 6ffnet sich ein Fenster indem Sie
ihren zugesendeten Aktivierungscode eingeben mussen. Den Code erhalten Sie per Mail.

registrieren

thnen wurde ein Aktivierungscode zur igung inrer E-Mail-Ad B It. Falks Sie keine E-Mall
erhalten, prafen Sie bitte auch den Spam-Ordner,

Hinwels: ihr Zugang wird erst nach erfolgreicher Eingabe des Aktivierungscodes erstellt.

M Code zur Verifikation

\ =5 fortsetzen l @ abbrechen

Schritt 4 - Benutzer_innenzugang aktivieren:

Schauen Sie in Inrem Posteingang und kopieren Sie den zugesendeten Code.
Es kann einige Minuten dauern bis die Email mit Betreff , Aktivierung des
Benutzer_innenzugangs / User account activation” zugestellt ist.

Schauen Sie bitte auch in Ihrem Spamordner nach!

Fwd: Aktivierung des Benutzer_innenzugangs / User account activation
548448

N

Die Aktivierung ist bis zum 18.09.22, 16:59 Uhr maglich.

Falls Sie keinen Benutzerzugang in unserem Campus-Management-System erstellt haben, ignorieren Sie bitte diese E-Mail.

Schritt 5 - Anmelden:

Bitte melden Sie sich jetzt mit Ihren Zugangdaten an! Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben,
kdnnen Sie jederzeit ein neues Passwort Uber ,neues Passwort setzen” erstellen!

weiflenses kunsthochschule berlin

Willkernmen an der Kunsthochschule WeiBensee!

Wenn Sie bereits Zugangsdaten erhalten haben, meiden Sie Wenn Sie noch keinen
sich bitte mit diesen an.

Benutzerzugang haben

E-Mail/ Alias 1)

Passwort %
e

Passwort vergessen?  mmm—

Impressum




Schritt 6 - Ihr Account:
Nun befinden Sie sich in Ihrem Account und kédnnen unter ,,Bewerbungen” (linke Spalte) mit

der Online-Bewerbung starten.

Maxi Musterfrau L Standard & Persénliche Konfiguration erstellen
Bewerber_in
Startseite EINSTIEGSPUNKTE BEDIENHILFE
Bewerbungen » P (Waf‘ méchten Sie tun? Q) Die folgenden Symbole befinden sich in allen Formularen,
Tabellen etc. immer in der rechten, oberen Ecke und
reprasentieren die wichtigsten Funktionen, die Sie in unseren
P snliche Dat EINSTIEGSPUNKTE Online-Diensten verwenden kannen. Bewegen Sie Ihren
ersoniiche Daten & iger Ober eines der Symbole, um weitere Details zu
. ) erfahren.
Was mochten Sie tun? Q
>
EINSTIEGSPUNKTE + f
ERSTELLEN BEARBEITEN
(Was mochten Sie tun? Q>
AUFGABEN 0 AUSSTEHEND SPEICHERN ABBRECHEN

Schritt 7 - Eine neue Bewerbung anlegen:
Erstellen Sie Ihre Bewerbung indem Sie auf das im orange markierte Feld (unten) klicken oder
auf das + Zeichen (oben rechts neben dem Suchfeld).

Sl 0 | ceverbungsnummer [ sudentech _Abschiss _sus |
ingen B
e Daten a

+ Neue Bewerbung erstellen

Schritt 8 - Fachgebiet auswahlen:
Wahlen Sie zuerst Ihr gewtnschtes Fachgebiet sowie den Abschluss (MA) aus und klicken Sie

dann auf fortsetzen!

Neuen Antrag erstellen i~

M studienfach

Freie Kunst / Bildhauerei Freie Kunst / Buhnen- und Kostimbild

Freie Kunst / Malerei Mode-Design Produkt-Design Raumstrategien

Textil- und Flachen-Design Visuelle Kommunikation \

M Abschluss
Austausch-Studium Master of Arts (MA)

M Bewerbungsordnungsfassung

MA Raumstrategien



Schritt 9 - Uberprifen:
Uberprufen Sie, ob Sie sich fur das richtige Fachgebiet bewerben und klicken Sie auf ,fortsetzen®”.

Neuen Antrag erstellen v

M Bewerbungsordnungsfassung
Master of Arts (MA) in Raumstrategien

M Bewerbungszeitraum
01.03.2019, 00:00:00 - 30.04.2019, 23:59:00

M Bewerberakte
Friederike Lehm /
— fortsetzen @ abbrechen

Schritt 10 - Ubersicht der Bewerbungsformulare:
Nun befinden Sie sich in der Ubersicht. Hier kdnnen Sie Uberprufen, welche Formulare voll-
standig sind oder noch Uberarbeitet werden mussen.

weifienses kunsthochschule berlin n
o =) - i ? 0
; Ubersicht - 1 .
Friederike Lehm Ubersicht Div Alle bei einer Datenbearbeitung getitigten
Bewerber_in Eingaben werden Gber das «-Symbol in der
hten oberen Ecke des Formulars dauerhaft
Bitte erganzen Sie nun durch Aufrufen der einzelnen Reiter Ihre persénlichen ::speir:ienri:c; :ichetsei:g:r:iac;\ste ;‘::;a;e
Daten und lhren Lebenslauf. Beachten Sie dabei vor allem die markierten k&nnen Sie jaderzeit weiter bearbeiten.
. Pflichtfelder und bestatigen Sie Ihre Eingaben anschliefend mit dem Hakchen.
Startseite # @ Beniitigen Sie Hilfe?
+ Persdnliche Daten
Bewerbungen . )
+ Adressen mit besonderer Bedeutung
v Ad # Nicht eingereichte Bewerbung zur...
- ressen
Personliche Daten &

A Akademische Ausbildungen Fehlende Informationen anzeigen

A Akademische Ausbildung  Fehlende Informationen anzeigen Antragsiibersicht iv
v Kunst-/berufspraktische Erfahrungen HWO00517
+ Kunst-/Berufserfahrung Abschluss

Bachelor of Arts (84)

+ Kunst-/Berufserfahrung

A Weitere Angaben Fehlende Informationen anzeigen
Semester (Bewerbungszeitraum)

A Eidesstattliche Erklarungen Fehlende Informationen anzeigen Sommersemester 2018 (01.10.2017, 00:00:00 -
31.12.2017, 23:50:00)

:n Studienplatz: Spacial Strategies: Master of Arts (MA) H 2

Schritt 11- Angaben der personlichen Daten:

Beginnen Sie mit dem 1. Tab/Formular ,Personliche Daten”. Die Angaben, die bei der Regis-
trierung eingegeben wurden, sind bereits schon eingepflegt. Indem Sie auf "Bearbeiten"
klicken, kdnnen Sie die einzelnen Formulare und Ihre Angaben vervollstandigen,

bearbeiten bzw. dndern. Sie mussen alle W Pflichtfelder ausfullen, um fortfahren zu kénnen.

- .0

weiflenses kunsthochschule berlin

Persénliche Daten "R Alle bei einer Datenbearbeitung getatigten
I Perstinliche Daten Eingaben werden (ber das »-Symbol in der
— Foto rechten oberen Ecke des Formulars dauerhaft
gespeichert. Noch nicht eingereichte Antrége
kénnen Sie jederzeit weiter bearbeiten.
M Vorname ¥ Bendtigen Sie Hilfe?
Maxi
Nachname

Musterfrau 4 Nicht eingereichte Bewerbung zur...

M Telefonnummern

Typ
. Privat

M Nummer
t. 03047705342

‘dge: Raumstrategien: Master of Arts (MA) E 2
b



Schritt 12 - Angaben der persdnlichen Daten sichern:
Wenn |hre Angaben vollstandig sind, speichern Sie das Formular und gehen Sie zum
nachsten Tab/Formular ,Adressen”.

Persbnliche Daten

v @ ix Alle bei einer Datenbearbeitung getitigten
Eingaben werden Uber das «*-5ymbal in der

Foto
s

M Vorname

Friederike

M Nachname

Lehm

M Telefonnummern
Typ
A Arbeit

Schritt 13 - Adressen
Klicken Sie auf das Pluszeichen, falls Sie eine Adresse hinzufiigen mochten, ansonsten fahren
einfach mit ,Akademische Ausbildungen” fort.

Antrdge: Raumstrategien: Master of Arts (MA) Bl 2

I Adressen

rechten oberen Ecke des Formulars dauerhaft
gespeichert. Noch nicht eingereichte Antrage
kinnen Sie jederzeit weiter bearbeiten.

¢ Bendtigen Sie Hilfe?

€ Nicht eingereichte Bewerbung zur...

Antragsiibersicht i~

t. Privat 0 Mobil [x] Chatie

Adressen mit besonderer Bedeutung # iv Alle bei einer Datenbearbeitung getl

Eingaben werden Ober das « -Symbal
rechten oberen Ecke des Formulars da
gespeichert. Noch nicht eingereichte A

kiinnen Sie jederzeit weiter bearbeit

M Heimatadresse
Bihringstr. 20, 13088 Berlin, Deutschland {DEU)

¥ Bendtigen Sie Hilfe?

Adressen + i~ € Nicht eingereichte Bewerbung
4

Blhringstr. 20
13088 Berlin
Ceutschland



Schritt 14 - Angaben zu akademischen Ausbildungen

14.1. Klicken Sie auf das "Erstellen"-Symbol um akademische Ausbildungen hinzuzufugen.
Falls Sie an mehreren Universitaten studiert haben, fligen Sie einfach durch den "Erstellen"
Button weitere Ausbildungen hinzu. Nachdem Sie die einzelnen Felder

ausgefullt haben, klicken Sie bitte auf fortsetzen, um die Daten zu speichern!

Erstellen

Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet und missen ausgefiillt werden.

B Name der Hochschule™

M Zeitraum des Studiums™
B Zeitraum des Studiums von™

e | H

Zeitraum des Studiums bis

e = | H

R Adresse der Hochschule®
R Land®

B stadt™

R studienfach®

B Absolvierte Studiendauer in akademischen Zeitraumen™

Lo ]

R Abschlussstatus®

[ Liegt noch nichtvor 5 Abschluss vorhanden X Kein Abschluss

M Abschlusstyp®

Anderer Abschluss Bachelor  Diplom Master

- FOP.TSE'I?ENI |® aserecHEn




Schritt 15 - Kunst-/berufspraktische Erfahrungen
15.1. Klicken Sie auf "Erstellen", um kunst- und berufspraktische Erfahrungen hinzuzufigen.

Sie kdnnen mehrere Ausbildungen hinzufigen. Nachdem Sie die einzelnen Felder zu Ihren kunst-
und berufspraktische Erfahrungen ausgefullt haben, klicken Sie bitte auf fortsetzen, um die Daten

zu speichern!

Erstellen

Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet und massen ausgefulit werden,

M Art der kunst-/berufspraktischen Erfahrung™

W Zeitraum
M Beginn
. @
N Ende
BN |

M Name der Institution oder Organisation™

Adresse

Adresszeilen

Postleitzahl

Stadt

Land

M Bezeichnung oder Beschreibung der Tatigkeit/des Projekts™
Text $ 9C BIuUusxXxX =&
&v

B %

s

15.2. AnschlieBend mussen Sie erneut

in das Formular der jeweiligen Arbeitser-
fahrung klicken, um das Arbeits- bzw.
Praktikumszeugnis oder ein anderes Referenz-
schreiben hochzuladen. Dazu klicken Sie

auf Berabeiten und laden das Dokument
unter "Bescheinigung" hoch.

Kunst-fberufspraktische Erfahrungen suchen T+ @i~

O N

Praktikum 01.02.2018 - 31.03.2018  studio 54

Arbeitsstelle

01.01,2018-31,07.2018  Architekturbiro Berlin

Kunst-/Berufserfahrung # i

M Zeitraum
01.01.2018-31.07.2018

M Name der Institution oder Organisation
Architekturbiro Berlin

M Stadt
Berlin

M Land
Deutschland (DEU)

M Bezeichnung oder Beschreibung der Tatigkeit/des Projekts
Zeichnerin

IEE3 Blank copy.pdf /

M Bescheinigung

e - Architekturbiiro Berlin (01.01.2018-31,.07.2018) @ 2

15.3. Speichern Sie nachdem Sie die restlichen Pflichtfelder erganzt haben und fahren

mit ,Weitere Angaben” fort.



Schritt 16 - Weitere Angaben / Hochladen von Dateien:
Mit dem Online-Formular mussen folgende Bewerbungsunterlagen (bitte nur als PDF-Dateien)
hochgeladen werden. Klicken Sie zunachst auf den Stift #, um mit dem hochladen zu starten.

1 Digitales Portfolio (max. 20MB) - Portfolio mit neueren klnstlerischen Arbeiten, oder Arbeits-
proben von theoretischen und kuratorischen Arbeiten oder den Link zu Ihrem Online-Portfolio.

2 Exposé - Nachweis der Befahigung zur wissenschaftlich-ktnstlerischen und transdisziplinaren
Arbeit durch ein schriftliches Exposé (3 - 4 Seiten). Darin sollten der Bewerber/die Bewerberin
ihre individuellen Studienziele und einen Vorschlag fur ein eigenes Studienprojekt darstellen

3 Lebenslauf - Angaben zum bisherigen Studienverlauf, Praktika, Studienreisen, Ausstellungen,
Arbeitserfahrungen im studienrelevanten Bereich etc.

6 APS-Nachweis - Nur von chinesischen, mongolischen und vietnamesischen Bewerber_innen,
die in der Heimat ein Hochschulstudium begonnen oder abgeschlossen haben.

7 Sprachnachweis - Internationale Bewerber_innen mussen zum Zeitpunkt der Bewerbung min-
destens einen Sprachnachweis entsprechend der abgeschlossenen Qualifikationsstufe B1/B2
nachweisen. Bitte laden Sie Ihren aktuellsten Sprachnachweis oder eine Kursbestatigung lhres
derzeitigen Sprachkurses als pdf-Datei hoch.

Weitere Angaben # i
p. 4

M Angaben fir die Bewerbung auf Weiterbildungsmasterstudiengang/

Hier kann ein Link zu Ihrer kinstlerisch/gestalterischen Website oder lnrem COnline Portfolio
eingegeben werden. Filesharing links sind nicht erlaubt und fiihren zum Ausschluss [hrer
Bewerbung! Achten Sie darauf, dass die URL vallstandig ist.

I Weitere Argaben"/
M Portfolio (Datei)

A

B portfolio (Link)

M Exposé

2e: Raumstrategien: Master of Arts (MA) B 2

Speichern Sie «# nachdem Sie Ihre Dokumente hochgeladen haben und
fahren mit den ,Eidesstattliche Erklarungen” fort.

“ Weitere Angaben / v @iv
= P

< PDF CV 46890KE X @
=

£

<L Bitte als pdf-Datei hochladen.

P

E I Weitere Angaben

.

wn

g M APS

g i

2

g

E Falls Studium in VR China, Mongolei oder Vietnam. Bitte als pdf-Datei hochladen.

w

E

3

m

=

N M Deutschkenntnisse

]

2 B2 0 Q
3

E Sprachnachweis (nur bei internationalen Bewerbungen)

A PNG | Testaf|png | 13267KB A @
-




Schritt 17 - Eidesstattliche Erklarungen:

Bitte akzeptieren Sie die angegebenen Eidesstattlichen Erklarungen und sichern & Sie die-
N}

Eidesstattliche Erklarungen v @ ir Alle bei einer Datenbearbeitung getatigten
Eingaben werden GOber das +-5ymbol in der
. . " rechten oberen Ecke des Formulars dauerhaft
M Eidesstattliche Erklarungen B o _ "
. - X . R gespeichert. Noch nicht eingereichte Antrage
Ich versichere an Eides statt, dass die Angaben zu den Studjénzeiten und kénnen Sie jaderzait weiter bearpeitan,
Studienabschllssen der Wahrheit entsprechen.
Ich bestatige, dass ich die Zugangs- und Zulassungsordnung gelesen und ¥ Bendtigen Sie Hilfe?

verstanden habe: http://www.kh-
berlin.de/studium/studienorganisation/zulassungsordnung.html. Mir ist bewusst,

dass eine unvollstandige Bewerbung vom Zulassungsverfahren ausgeschlossen
| Eidesstattliche Erklarungen ist.” % Nicht eingereichte Bewerbung zur...

Schritt 18 - Angaben Uberprufen und Bewerbung einreichen:

Bitte Uberprufen Sie alle Angaben auf Richtigkeit und Vollstandigkeit. Wenn alle Formulare
vollstandig ausgefullt sind, erscheint ein griner Button ,Bewerbung einreichen”.

Bitte beachten Sie, dass Sie keine Angaben mehr andern kénnen, sobald Sie das Bewerbungs-
formular abgesendet haben.

Ubersicht - f Alle bei einer Datenbearbeitung getatigten
I Ubersicht 2 U Eingaben werden Uber das v-SEnE:lbol iﬁt;er
rechten oberen Ecke des Fermulars dauerhaft
Bitte erganzen Sie nun durch Aufrufen der einzelnen Reiter lhre persénlichen gespeichert. Noch nicht eingereichte Antrage
Daten und Ihren Lebenslauf. Beachten Sie dabei vor allem die markierten k@nnen Sie jederzeit weiter bearbeiten.

Pflichtfelder und bestatigen Sie |hre Eingaben anschliefend mit dem Hakchen. . o
¢ Beniitigen Sie Hilfe?

‘ > Bewerbung einreichen ’

4 Nicht eingereichte Bewerbung zur...

+ Persdnliche Daten
v Adressen mit besonderer Bedeutung

v Adressen

v Akademische Ausbildungen
« Akademische Ausbildung
v Kunst-/berufspraktische Erfahrungen

Antragsibersicht i~
+ Kunst-/Berufserfahrung

Antrége: Raumstrategien: Master of Arts (MA) H 2

« Kunst-/Berufserfahrung Status

. In Bearbeitung
+ Weitere Angaben

+ Eidesstattliche Erklarungen Vorname
Friederike

WICHTIGER HINWEIS:

Mit ,nein” sind alle Angaben weiterhin gesichert. Sie kbnnen auch zum spateren Zeitpunkt
Ihre Bewerbung absenden. Solange Sie die Bewerbung nicht vollstandig abschlieBen, kdnnen
Sie jederzeit Angaben andern, hinzufigen oder Dokumente hochladen bzw. austauschen.
Falls Sie ausgeloggt sind, einfach erneut auf der Webseite anmelden und nach Wunsch an-
dern (ab Schritt 5).

Antragsprozess fortsetzen

Méchten Sie die Bearbeitung des Antrags im aktuellen Zustand wirklich abschlieRen und die
Aktion "Bewerbung einreichen" durchflihren? Dieser Schritt kann ggf. nicht rickgangig gemacht
werden.

__-mm

Bitte beachten Sie unbedingt die Deadline,
da das Bewerbungsportal mit Ablauf des 30. April schliel3t.

Falls Sie noch unentschlossen sind und sich fur ein weiteres Fachgebiet bewerben mochten,
starten Sie einfach erneut ab Schritt 7.

Bedenken Sie hier, dass sich evtl. die Zulassungsgesprache Uberschneiden konnen.
>>



>>

Vielen Dank fur lhre Bewerbung.

Wichtige Hinweise und weiterer Ablauf:
Bitte senden Sie keine Unterlagen per Post zu, erst nach bestandener Zugangsprufung wer-
den lhre Dokumente im Original eingefordert.

Nach Prufung der hochgeladenen Unterlagen erhalten diejenigen Bewerber_innen eine Einla-
dung zur Zugangsprufung/Interview (ca. 4-5 Wochen nach Bewerbungsschluss), deren ein-
gereichten Unterlagen / Portfolio die kiinstlerische Eignung fur das angestrebte Studienfach
erkennen lasst.

Die Zulassungsgesprache finden im Rahmen der kunstlerischen Zulassungsprufung im Zeit-
raum von Ende Juni bis Mitte Juli statt. Skypeinterviews sind fur internationale Bewerber_in-
nen ebenfalls mdglich.

Uber die Zulassung entscheidet die Zulassungskommission des Fachgebietes aufgrund der
kunstlerischen Eignung (Portfolio), des Master Proposals, des Prasentationsgespraches sowie
der bisherigen Studien- und Prufungsleistungen.

Die Studienberatung steht bei der Beratung Uber allgemeine Fragen des Bewerbungs- und
Aufnahmeverfahren sowie Fragen zur Online-Registrierung zur Verfugung.

Kontakt:
Allgemeine Studienberatung
Susan Lipp

weillensee kunsthochschule berlin
BUhringstr. 20 - 13086 Berlin

Tel: (030) 47705 - 342
E-Mail: studienberatung@kh-berlin.de






