FAQ Studienorganisation

Beurlaubung

Wann kann ich ein Urlaubssemester beantragen?

Jede_r Studierende hat die Moglichkeit, im gesamten Studium insgesamt 2 Urlaubssemester zu nehmen. Dafiir
muss bis spétestens zu Beginn des jeweiligen Semesters ein vom Fachgebiet unterzeichneter Antrag eingereicht
werden.

Fiir mehr als zwei aufeinanderfolgende Semester und im ersten Semester ist keine Beurlaubung moglich.
Ausnahmen gelten fiir Studierende in Elternzeit. Diese konnen sich wahrend der Elternzeit ldnger beurlauben
lassen.

Was muss ich sonst noch beim Urlaubssemester beachten?

Das BAfo6G-Amt zahlt keine Férderung wahrend eines Urlaubssemesters, so dass zur finanziellen Unterstiitzung
Hartz IV beantragt werden miisste. Zudem bekommen Eltern von beurlaubten Studierenden fiir diesen Zeitraum
eventuell kein Kindergeld und auch die Beitragszahlungen zur Krankenkasse kénnen sich dndern. Als studentische
Hilfskraft darf das Gehalt 400€ pro Monat nicht tiberschreiten.

Im Urlaubssemester diirfen Studierende weder Lehrveranstaltungen besuchen, noch die Werkstétten nutzen oder
Priifungen ablegen.

Exmatrikulation

Wie lasse ich mich exmatrikulieren?

Fiir die Exmatrikulation gibt es ein Formular, welches vollstandig ausgefiillt und unterschrieben im Priifungsamt
in Raum A1.04 abgegeben wird. Zu beachten ist, dass vom Computerstudio, von der Bibliothek und von der
Technik-Ausleihe per Unterschrift bestétigt wurde, dass dort nichts mehr offen ist. Falls die Exmatrikulation vor
Beendigung des Studiums stattfindet, muss der Antrag zudem von einer/m Professor_in des Fachgebiets
unterschrieben werden.

Ich wurde exmatrikuliert, weil ich mich nicht zuriickgemeldet habe. Warum habe ich keine Bestitigung
dariiber erhalten?

Eine offizielle Exmatrikulation kann erst ausgestellt werden, nachdem der Antrag auf Exmatrikulation vollstandig
ausgefiillt und unterschrieben im Priifungsamt in Raum A1.04 abgegeben wurde. Die
Exmatrikulationsbescheinigung wird benétigt fiir Krankenkasse, Arbeitsamt und Rentenversicherung.

An wen kann ich mich wenden, wenn ich exmatrikuliert wurde, aber weiter studieren mochte?

In diesem Fall sollte man sich sofort mit dem Referat Studienangelegenheiten in Raum A1.04 in Verbindung
setzen. Ist man im reguldren Studium, so besteht die Mdglichkeit zur Wiedereinschreibung, wobei hier die
Riickmeldefristen zu beachten sind. Der Antrag auf Wiedereinschreibung ist im Referat Studienangelegenheiten
erhéltlich.

Nach erfolgreichem Abschluss des Studiums und der Exmatrikulation gibt fiir die Absolvent_innen-, Diplom- und
Masterstudiengédnge keine Moglichkeit zur Wiedereinschreibung. Das Meisterschiiler_innenstudium ist also nur
im direkten Anschluss an das Studium moglich.

Bei Exmatrikulation nach Abschluss des Bachelorstudiums ist jedoch eine Wiedereinschreibung moglich zur
Aufnahme eines Masterstudiums.


http://www.kh-berlin.de/fileadmin/user_upload/info-pdfs/formulare_studienorganisation/antrag_urlaubssemester.pdf
http://www.kh-berlin.de/fileadmin/user_upload/info-pdfs/formulare_studienorganisation/antrag_urlaubssemester.pdf

Fachrichtungswechsel

Wie kann ich das Fachgebiet wechseln?

Hierfiir gibt es einen Antrag auf Fachrichtungswechsel. Diesen gibt man im Priifungsamt in Raum A1.04 ab,
woraufhin man eine Einladung zur Zulassungspriifung erhélt. Diese besteht aus einem Gespréach mit den
Professor_innen des jeweiligen Fachgebietes {iber die mitgebrachten eigenen Arbeiten und die Motivation fiir den
Wechsel.

Welche Unterlagen brauche ich zur Bewerbung?
Fiir die Bewerbung zum Fachrichtungswechsel wird nur der Antrag benotigt.

Welche Bewerbungsfristen muss ich beachten?
Die Zulassungspriifungen finden zweimal im Jahr statt. Der Bewerbungszeitraum fiir einen Wechsel zum
Wintersemester ist vom 01.-31. Mai, der fiir das Sommersemester vom 01.-31. Dezember.

Fristen

Wann ist die Riickmeldefrist?

Die Riickmeldefristen sind immer vom 01.01. - 20.02. fiir das Wintersemester mit einer gebiihrenpflichtigen
Nachfrist bis zum 10.03. und vom 01.06. - 20.07. fiir das Sommersemester mit einer gebiihrenpflichtigen
Nachfrist bis zum 10.08.

Man erhélt ungefahr einen Monat vor Beginn der Frist die Riickmeldeaufforderung per Post.

Wann sind die Fristen fiir den Antrag zur Abschlusspriiffung?

Zum Ende des Semesters, welches vor dem Priifungssemester liegt. In der Regel im Rahmen der
Riickmeldefristen, weil nur zu diesem Zeitpunkt auch die betr. Professor_innen und Mentor_innen fiir die
Bestétigungen zu erreichen sind.

Wann sind die Fristen fiir andere Antrage?

Einschreibefrist fiir Neuimmatrikulierte und Wiedereinschreibung: 01.06. - 10.08. fiir das Wintersemester und
01.01. - 10.03. fiir das Sommersemester

Beurlaubung und Teilzeit: Bis spatestens 20 Tage nach Semesterbeginn (20.10. fiirs Wintersemester, 20.04. fiirs
Sommersemester) muss der unterschriebene Antrag vorliegen.

Exmatrikulation: Spétestens nach Beendigung des Studiums muss der Antrag auf Exmatrikulation eingereicht
werden.

Meisterschiiler_innenstudium

Wann kann man ein Meisterschiiler_innenstudium aufnehmen?

Ein Meisterschiiler_innenstudium kann nach dem mit ,,sehr gut“ bestandenen Absolvent_innen-, Diplom- bzw.
Masterabschluss beantragt werden. Absolvent_innen bzw. Diplomand_innen der Freien Kunst miissen ihren
Abschluss zudem in der Regelstudienzeit erreicht haben. Das Meisterschiiler_innenstudium kann nur direkt im
Anschluss an den Abschluss aufgenommen werden und ist nicht mehr méglich bei vorheriger Exmatrikulation.
Absolvent_innen anderer Hochschulen kénnen leider nicht berticksichtigt werden.



Welche Fristen muss ich beachten?
Der Antrag auf Meisterschiiler_innenstudium muss spatestens 4 Wochen nach der letzten Priifung gestellt werden.

Wie lange dauert das Meisterschiiler_innenstudium?
Die Dauer des Studiums betrdgt max. 2 Semester.

Was sollte man noch beachten?
Das Meisterschiiler_innenstudium wird nicht vom BAf6G gefordert. Auch bei den Krankenkassen erhélt man
wihrend des Meisterschiiler_studiumstudiums keinen Studierendentarif mehr.

Priifungsanmeldung

Was sind die Voraussetzungen, wenn ich mich zur Abschlusspriifung anmelden méchte?

In den Bachelor- und Diplom bzw. Absolvent_innen-Studiengédngen ist der absolvierte 1. Studienabschnitt
(bestatigt durch das Zwischenpriifungszeugnis) zwingende Voraussetzung fiir die Zulassung zur
Abschlusspriifung.

In den Bachelor-Studiengdngen benétigt man zudem mindestens 200 ECTS, in den Studiengéngen Bildhauerei
und Malerei sind mindestens 240 ECTS nétig und im Biithnen- und Kostiimbild 270 ECTS.

Wann ist die Anmeldefrist zur theoretischen Hausarbeit bzw. Abschlussarbeit?

Der Antrag fiir die Theoretische Abschlussarbeit sollte zu Beginn des Semesters eingereicht werden, in welchem
man sie zu schreiben plant. Spétestens zur Anmeldung der praktischen Abschlussarbeit muss auch die Anmeldung
zur theoretischen Abschlussarbeit vorliegen. Der genaue Abgabetermin wird in Absprache mit dem/der Mentor_in
der Theorie-Arbeit festgelegt.

Studierende des MA Produkt-Design und MA Textil- und Flachen-Design melden den theoretischen Teil der
Abschlussarbeit zusammen mit dem praktischen Teil der Abschlussarbeit an.

Wann ist die Anmeldefrist zur praktischen Abschlussarbeit?

In den Bachelor-Studiengdngen sollte der Antrag zum Ende des 7. Fachsemesters gestellt werden. Studierende im
Fachgebiet Bithnen- und Kostiimbild sollten ihren Antrag zum Ende des 9. Fachsemesters einreichen. Als
Abgabefristen gelten hier Ende Januar fiir einen Abschluss im Sommersemester und Ende Juni fiir einen
Abschluss im Wintersemester.

In den Fachgebieten Malerei und Bildhauerei erfolgt die Abschlusspriifung {iber 2 Semester, der Antrag sollte
daher zum Ende des 8. Fachsemesters abgegeben werden. Fiir einen Abschluss im Wintersemester ist daher die
Abgabefrist Ende Januar, fiir einen Abschluss im Sommersemester ist sie Ende Juni.

In den Master-Studiengdngen sollte der Antrag zum Ende des Semesters abgegeben werden, das dem
Abschlusssemester vorausgeht.

Ubersicht der Priifungsfristen

Priifungsart Priifungszeitraum Verldangerungsfrist Wiederholungsfrist
Studienabschluss

Diplom (nach alter 1 Semester 3 Monate 3 Monate
Studienordnung) pro Priifungsaufgabe
Bachelor Design 4 Monate 1 Monat 3 Monate
Absolvent_innen/Diplom |2 Semester 1 Monat 3 Monate

FK Malerei u. Bildhauerei




Absolvent_innen/Diplom |1 Semester 1 Monat 3 Monate
FK Biihnenbild

Master Design 5 Monate 1 Monat 3 Monate
(einschl. Theorie
bei TFD und PD)

ab Priifungszulassung zum
SS 2016 - 6 Monate

Master Raumstrategien 5 Monate 1 Monat 3 Monate

Riickmeldung

Ich habe das Geld iiberwiesen, aber keinen Student_innen-Ausweis erhalten bzw. eine neue
Zahlungsaufforderung iiber 19,94 €. Woran kann das liegen?

Bei fehlenden Nachweisen wie z.B. der Anmeldung zur Abschlussarbeit, dem Sprachnachweis, etc. bekommt man
eine Riickmeldesperre. Andere Griinde hierfiir kénnen auch zu wenige ECTS, offene Gebiihren in der Bibliothek,
im Computerstudio oder auch nicht zuriickgegebene Geréte aus der Technik-Ausleihe sein.

Die Riickmeldesperre wird erst aufgehoben, wenn die Nachweise eingereicht werden, ein
Priifungsberatungsgesprach mit dem Priifungsvorsitzenden des Fachgebiets stattfindet und der Nachweis dariiber
eingereicht wird bzw. wenn die offenen Schulden beglichen sind.

Wenn die Nachweise nicht innerhalb der reguldren Riickmeldefrist abgegeben werden, muss auch dann die
Sdumnisgebiihr von 19,94 € gezahlt werden, wenn die Riickmeldegebiihr rechtzeitig iiberwiesen wurde.

Was passiert, wenn ich das Geld nicht rechtzeitig iiberweise?

Nach dem Ende der reguldren Riickmeldefrist besteht noch eine Nachfrist, in welcher man sich unter Zahlung
einer Sdumnisgebiihr von derzeit 19,94 € zuriickmelden kann. Uberweist man das Geld dann immer noch nicht,
erfolgt automatisch die Exmatrikulation.

Kann man den Betrag aus finanziellen Griinden nicht iiberweisen, besteht die Moglichkeit, sich beim AStA das
Geld zu leihen. Dies sollte jedoch rechtzeitig zu Beginn der Riickmeldefrist erfolgen.

Semesterticket

Wer bekommt ein Semesterticket?
Alle immatrikulierten Studierende erhalten ein Semesterticket. Die Kosten hierfiir werden zusammen mit der
Riickmeldeaufforderung gestellt.

Wann kann ich mich vom Semesterticket befreien lassen?

In der Regel kann man sich vom Semesterticket nicht befreien lassen. Ausnahmen gelten in folgenden Fallen:
Urlaubssemester, Meisterschiiler_instudium, Masterstudium, Teilzeitstudium, Praktikum oder Auslandssemester
fiir mindestens 4 zusammenhangende Monate mit dem Nachweis, dass sie aullerhalb von Berlin absolviert
werden, Studierende mit Schwerbehindertenausweis. Auch im Abschlusssemester kann man sich vom
Semesterticket befreien lassen, wenn die Arbeit auerhalb von Berlin angefertigt wird.

An wen kann ich mich wenden, wenn ich nicht geniigend Geld fiir das Semesterticket habe?
Alle Studierenden, welche tiber ein geringes Einkommen verfiigen, kénnen einen Zuschuss zum Semesterticket
beantragen. Dazu stellt man beim RefRat der Humboldt-Universitdt einen Antrag zusammen mit allen



erforderlichen Nachweisen. Die Fristen sind Juni - Juli fiir den Antrag zum Wintersemester und Januar - Februar
fiir den Antrag zum Sommersemester. Das jeweils aktuelle Formular und weitere Informationen findet man unter

diesem Link: http://www.refrat.de/semtix/wordpress/antrag-stellen/

‘Was macht man, wenn man sein Semesterticket verloren hat?

In diesem Fall beantragt man eine Zweitausstellung, welche 10,23€ kostet. Dafiir reicht man den ausgefiillten
Antrag im Referat Studienangelegenheiten (A1.04) ein und kann in der Regel sofort ein neu ausgestelltes Ticket
mitnehmen.

Studienbiicher

Was ist das Studienbuch?

Im Studienbuch werden die Benotungen der einzelnen Module mit den jeweiligen Unterschriften der
Dozent_innen gesammelt. Am besten gibt man ca. einmal pro Semester Kopien der ausgefiillten Seiten im
Priifungsamt ab unter Vorlage der Originale.

Spétestens zum Ende des 4. Semesters zur Ausstellung des Zwischenpriifungszeugnisses, und ein weiteres Mal zur
Anmeldung des Abschlussprojekts, muss die Vollstandigkeit der Leistungen nachgewiesen werden.

Fiir Studierende, die BAf6G beziehen, ist es sehr wichtig, jedes Jahr den aktuellen Notenstand im Priifungsamt
abzugeben, da sonst nicht alle erbrachten Leistungen in der vom BAfoG-Amt geforderten offiziellen
Studiendokumentation aufgelistet werden kénnen.

Wer bekommt ein Studienbuch?

Ab dem WS14/15 bekommen alle Studierende der Bachelor-Studiengidnge und der Studiengénge in der Freien
Kunst ein Studienbuch, mit Ausnahme derer, die sich zu diesem Zeitpunkt im letzten Studienjahr befinden. Fiir die
Studierenden im Master gibt es keine Studienbiicher.

Wie kommen meine Noten ins Priifungsamt?

Die Benotungen gibt man selbst im Priifungsamt ab. Dies geschieht in Form von Kopien der entsprechenden
Seiten aus dem Studienbuch unter Vorlage der Originale. Hierbei sollte man beachten, dass vor dem Kopieren auf
den entsprechenden Seiten jeweils der Name und die Matrikelnummer eingetragen wurden.

Was passiert, wenn ich mein Studienbuch verloren habe?
Es ist moglich ein neues Studienbuch zu erhalten. Allerdings miissen alle Benotungen, welche noch nicht im
Priifungsamt eingereicht wurden, erneut bei den Dozent_innen eingesammelt werden.

Modulbescheinigungen

Alle Studierenden, die kein Studienbuch bekommen kénnen (MA und ab WS14/15 im letzten Studienjahr), lassen
ihre Leistungen auf Modulbescheinigungen bestdtigen. Diese sind im Priifungsamt A 1.05 und als Download auf
der KHB-Webseite zu finden.

Teilzeitstudium

Wann kann ich ein Teilzeitstudium beantragen?

Ein Teilzeitstudium kann unter folgenden Voraussetzungen beantragt werden:

wihrend einer Schwangerschaft, zur Pflege pflegebediirftiger Angehoriger, im Falle einer Berufstatigkeit, zur
Pflege und Erziehung eines Kindes bis 10 Jahren, wenn eine Behinderung dies erforderlich macht, wahrend der
Wahrnehmung eines Mandats in einem Organ der Hochschule, der Studierendenschaft oder des Studentenwerks
oder aus sonstigen schwerwiegenden Griinden.

Der Antrag muss in der Regel vor Beginn eines Semesters gestellt werden, spétestens jedoch 20 Tage nach


http://www.kh-berlin.de/fileadmin/_migrated/content_uploads/Zweitausstellung_Lastschrift.pdf
http://www.refrat.de/semtix/wordpress/antrag-stellen/

Semesterbeginn. Zudem miissen dem Antrag dem Grund entsprechende Nachweise beigelegt werden.

Was muss ich sonst noch beim Teilzeitstudium beachten?

Teilzeit-Studierende haben an der weillensee kunsthochschule berlin den selben Status wie Vollzeit-Studierende.
Gebiihren und Beitrdge sind in voller Hohe zu entrichten. Die Studiengebiihren im Fachgebiet Raumstrategien
halbieren sich wahrend des Teilzeitstudium.

Auswirkungen eines Teilzeitstudiums auf Bereiche, die auRerhalb der Hochschule liegen, und auf Leistungen, die
von aulleruniversitaren Einrichtungen in Anspruch genommen werden, sollten vorher mit den entsprechenden
Einrichtungen geklart werden.

Wihrend eines Teilzeitstudiums an der weilensee kunsthochschule berlin besteht kein Anspruch auf BAf6G.

Es ist aber moglich Hartz IV zu beantragen.

Zwischenpriifung

Was ist die Zwischenpriifung?

Sobald man alle Leistungen des 1. Studienabschnitts erfolgreich absolviert hat, kann ein
Zwischenpriifungszeugnis ausgestellt werden. Voraussetzung dafiir ist, dass die entsprechenden
Leistungsnachweise bzw. Kopien des Studienbuchs vollstandig im Priifungsamt abgegeben wurden.



